
Vendor	Registration	in	BidSync	
To register as a vendor in the BidSync system, you must complete the registration form. Once your application has been submitted, the 
activation process may take up to 24 hours. 
 
1. Navigate to the BidSync Supplier Registration Portal to Government Bidding.  (<‐‐Click blue link) 

 
2. Account Information: under “Don’t have an account?” 

 
― Fill out E‐mail (primary contact‐additional contacts can be added under this account later) 
― Enter Password 
― Confirm Password 
― Click “Create Account” button 

https://www.bidsync.com/bidsync-app-web/vendor/register/Login.xhtml


 
3. Tell us about you 

  
― Fill out personal information 
― Choose a job title from the menu 
― Select how you heard about BidSync 
― Click the “Next ‐>” button 

 
4. Tell us about your business 

 
― Primary Industry 



― Where you do business 
― Add 3 keywords by typing in what you do and selecting from the suggested terms. These will ultimately determine what kind of bids 

you are notified about. 
― Click “Finish registration ‐>” button 

 
5. BidSync Terms and Conditions 

 
― You may Accept or Decline the Terms and Conditions however, you will not be allowed to continue set up if you decline. 

 
6. You have an account! 



 
― You should now be ready to: 

o Edit or make changes to your profile (Click “My Account” in blue bar at top of page then look under “Company Profile”) 
o Add users to your account (“My Account” then under “Admin”) 
o Complete Training (“My Account” then under “Training”) 

 
7. Setting Classifications 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

― From “My Account” click “Classifiacations” under “Company Profile” 
― Ensure you have selected classifications and qualifications specific to your industry 
― Maricopa County follows NIGP Classification codes however you may select classifications under any of the four sections 
― In this section, you will also choose the agency type(s) you want to work with and edit keywords  

 
8. Setting Qualifications 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
― Begin by selecting “Maricopa County” from the Agency list dropdown 
― Expand the blue bar to see all disciplines 
― Check box verifying you comply with the selected qualifications 
― IMPORTANT: Download, complete, and return application or any attachment that is required.  

The application will include directions and point of contact. 
― Check box certifying your information is true 
― Enter password to electronically sign (if other changes made) 

 
9. Are you ready to bid? 

 
― Click on “Bid Opportunities” 
― Review the opportunities listed under each of the Tabs or create a search based on other criteria you choose 

 
10. Create a New Search 



 
― Click the “New search” tab 
― Select criteria on the left hand side to filter results 

 
11. Access to premium bids (Non‐Maricopa County) under the BidSync Links PLUS bid Notifications 



 
― Links PLUS requires a paid subscription and is NOT NECESSARY to participate in Maricopa County’s solicitations. 

 
12. Finally, please allow one business day for BidSync to review and confirm your registration. You will have “read only” access and will not 

be able to place offers, ask questions, etc., until we have confirmed your account. If you need immediate assistance and would like to 
have your account confirmed immediately, please contact BidSync Support at 800‐990‐9339. 


